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TocynapcTBeHHOe 001eobpasoBaresbHOe yupeskaeHue PecnyOnikn Komu
«CrniennanbHas (KOppeKLMOHHast) mKosa-uHTepHaT Ne 6» r. [Tedops!

VTBEPXXJIEHO

NPHKa30M JUPEKTOpa

'OV PK «CKUIH Ne 6» r. Ileyopsl
ot &9 Q7 AO/H NeBlron

ITo0:kenne
0 BeJeHUH H XpPAHEHHH JHYHBIX e 00yJaromuxcst

1. O6mme moI0KeHus

. Tlolo)keHve O BeJEHHH M XpaHEHWH IMYHBIX fen oOyuaromuxcs (manee — [lomoxexue)

COCTABIIEHO B COOTBETCTBHE C TpeGoBaHMsMH 3akoHa P® ot 29.12.2012 Ne 273-03 «O6
o6pasoBarmu B Poccuifckoii Denepauuny», npukazoM MuHucTepeTBa 00pa3soBaHUs U HAYKH
Poccuiickoit ®eneparmu oT 12 mapra 2014 Nel77 «OO6 yTBepiKICHHM NOPSKA H yCIOBHH
OCYILECTBICHHS IepeBoia OOYYAIOIMXCS M3 OJHOM OpraHW3al|MH, OCYIIECTBIIAIOMIEH
00pa3oBaTe/ibHYI0 ACSTEIFHOCT 110 00pa30BaTebHbIM IIPOrpaMMaM HavaabHOTO ob1ero,
OCHOBHOTO OOIIEro u cpeaHero obmero obOpa3oBaHusi, B JIpyrue OpraHu3aliy.
OcyIIecTBIAIONHME 00pa3oBATENbHYIO JTEATeTbHOCTh MO0 00pa3oBaTeNbHBIM NPOrpamMMaM
COOTBETCTBYIOIINX YPOBHSI U HAIIPABICHHOCTHY, Y CTABOM IIKOJIbI-HHTEPHATA.

Hacrostiee moIoKeHHe pa3paboTaHo ¢ IeIb0 perIaMeHTalui paboThl ¢ TMYHBIMU JI€IaMH
00YYArOIMXCS  IIKONBI-MATEPHATA M ONPEeseT IMOPSNOK NeHCTBHH BCEX KaTeropui
COTPYIHHKOB  INKOJBI-MHTEpHATa, yJacTByIOIuX B pabore ¢ BBILIICHA3BAHHOM
JIOKYMEHTAlUEeH.

JIuuHOe Jen0 00ydYaromerocsi — HOMEHKIATYPHBIA JOKYMEHT YCTaHOBJICHHOIO obpasua,
KyJaa HapsLy C aHKETHBLIMH JJaHHBIMHM BHOCSTCS HTOTOBBIC
OLIEHKH YCIIEBAEMOCTH 00YYaIOIIErocs 10 rojiaM 00yIeHH L.

Jlnvuble feia oOydYaloIHXCS XpaHATCS B IIKOJNE-MHTEpPHATE B TedyeHHe 15 jeT mocne
OKOHYAHHMS WMH HIKOJIBI-HHTEpHATA.

JIMuHOE MeJ0 MMEeT HOMEp, COOTBETCTBYIOLIMII HOMepY B anaBUTHOM KHMIC 3alUCH
oOywaronmuxcst (Hanpumep, Ne K-5 osHawaer, 4YTO oOydJaroIuiics 3amucaH B
angasuTHOM KHHre Ha OykBy «K» mom NeS5.)

2. TpeGoBanus K BEAEHHIO U XPAHCHHIO JIMYHBIX JIEN 00yYarOIIXCs

BezerHe JJUYHBIX €T o6yqafomnxc3 U UX XpaHCHHUE BO3JIAracTCsa Ha KJIACCHBIX
pYKOBOHHTCHGﬁ U JEJIONPOU3BOJUTEII IIKOJIBI-MHTCpHATA.

2.2 JIugHOe Heio BEeAETCsS Ha KakJoro o0ydaromerocs LIKOJBI-MHTEpHaTa C MOMCHTa €ro

IOCTYIJICHUA U 10 €€ OKOHYaAHHUI.

2.3 Jluynele pmena oOydwarormuxes B 1 — 11 Kmaccax BemyTCsl KJIACCHBIMH PYKOBOIMTEIIAMH.

3anmucy B JIMYHOM JEJIE€ BBIITOJIHAIOTCS 4€TKO, AKKypaTHO.

2.4 Jluunble 1ela OOYYAIONMXCS XPAaHATC B MAlKe, Pa3loKEHHBIE B al(paBUTHOM NOPAIKE.
2.5 JleIonpoM3BOIUTENb [IKOJIBI-HHTEPHATA Ha IArKe JHYHBIX €] YKa3bIBaeT Kiacc.
2.6 KnaccHBI DPyKOBOAMTENb HA MEPBOH CTpaHMIC MNAlKH IIOMEIIACT CIHMCOK Kiacca B

2.

andasuTHOM TOpsiaKe. CIHMCOK OOHOBISETCS ©XKETrOAHO M IO MEpe IOCTYIICHHA
00yYaromuxcs B KJIACChI.

JIenOnpou3BOIMTENb — [IKOJIBI-HHTEPHATA  [POU3BOMUT ~ HYMEpAIHMIO  JIMYHBIX  JI€]
o0yJaromxcs.




2.8 Классный  руководитель  заносит  номера  личных  дел обучающихся в  классный  журнал.

2.9 Классный  руководитель в личных делах  ежегодно:  

· сверяет  домашний  адрес  обучающихся;

· выставляет годовые  оценки  обучающихся;

· делает  отметку  о  переводе обучающегося в  следующий  класс;

· заносит  сведения  об  общественной  работе  и  общественно-полезном труде;

· заносит сведения об изучении факультативных курсах, наградах и поощрениях обучающегося.

2.10 В личном деле обучающегося хранятся следующие документы:

· заявление от родителей обучающегося,

· протокол медико-педагогической комиссии,

· акт жилищно-бытовых условий,

· характеристика обучающегося по годам обучения,

· копия свидетельства о рождении (копия паспорта для обучающихся, достигших 14-летнего возраста),

· справка о составе семьи,

· копия медицинского полиса.

2.10 При  выбытии  обучающегося из  школы-интерната  делопроизводитель  школы-интерната заверяет  печатью  итоговые  оценки  успеваемости  обучающегося по  годам.  

  2.11 Администрация  школы-интерната  осуществляет  регулярную  проверку   состояния  личных  дел  обучающихся в  начале  и в  конце  учебного  года.

3. Порядок выдачи личных дел
3.1. При выбытии обучающегося из школы-интерната личное  дело  выдается совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным представителям) несовершеннолетнего обучающегося на основании личного заявления.
3.2. Выдача личных дел производится делопроизводителем школы-интерната.

3.3. Делопроизводитель регистрирует выдачу личного дела в “Книге движения личных дел обучающихся”.

3.4. При выдаче личного дела секретарь оформляет запись в алфавитной книге о выбытии обучающегося.

3.5. В тех случаях, когда выбытие происходит в течение учебного года по окончании триместра, классным руководителем в личное дело делается выписка триместровых оценок из классного журнала.

3.6. В случаях выбытия в течение триместра делается выписка текущих оценок. 

3.7. Личные дела обучающихся, окончивших школу-интернат или выбывших по иным причинам секретарь передает в архив. 

4. Порядок проверки личных дел обучающихся
4.1. Контроль за состоянием личных дел осуществляется заместителем директора по воспитательной работе и директором школы-интерната.

4.2. Проверка личных дел обучающихся осуществляется по плану внутришкольного контроля в начале, конце учебного года. В необходимых случаях, проверка осуществляется внепланово, оперативно.
Принято 

на заседании педагогического совета

протокол № ________ от __________
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